ПОЛОЖЕННЯ

про приймальний евакуаційний пункт (ЗЕП/ПЕП)

1. Приймальний евакуаційний пункт (далі – ЗЕП/ПЕП) створюється рішенням голови райдержадміністрації для зустрічі, приймання евакуйованого населення та організації його життєзабезпечення.

Приймальний евакуаційний пункт розгортається в безпечному районі, визначеному начальником цивільної оборони району.

Положення про Приймальний евакуаційний пункт розроблено відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 26.10.2001 № 1432 „Про затвердження Положення про порядок проведення евакуації населення у разі загрози або виникнення надзвичайної ситуації техногенного та природного характеру”, наказу Міністерства з питань надзвичайних ситуацій від 13.04.2004 № 168 „Про затвердження Методичних рекомендацій щодо планування і порядку проведення евакуації населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру”.

2. Основними завданнями приймального евакуаційного пункту є:

· зустріч прибуваючих авто та піших колон та розміщення евакуйованого населення (далі – еваконаселення) на заздалегідь підготовлених місцях в ЗЕП/ПЕП;

· організація прийому, реєстрації та обліку евакуйованих;

· організація розміщення еваконаселення, забезпечення його життєдіяльності;

· організація надання медичної допомоги хворим із числа прибуваючого евакуйованого населення;
· забезпечення дотримання громадського порядку в приміщеннях ЗЕП/ПЕП та на прилеглій території;

· доповідь голові евакуаційної комісії району про час прибуття, кількість населення, що прибуло.

3. Склад приймального евакуаційного пункту:

· начальник ЗЕП/ПЕП;

· заступник начальника ЗЕП/ПЕП;

· група зустрічі та прийому (3-5 осіб);

· група реєстрації та обліку (3-5 осіб);

· помічники начальника ЗЕП/ПЕП за видами забезпечення:

· з оповіщення і зв’язку – 1 особа;

· з охорони громадського порядку – 1 особа;

· з торгівлі і харчування – 1 особа;

· з медичного забезпечення – 1 особа;

· з транспортного забезпечення – 1 особа;

· комендант ЗЕП/ПЕП – 1 особа.
· представники об’єктів і житлово-експлуатаційних організацій.
4. Організація роботи приймального евакуаційного пункту.

Особовий склад приймального евакуаційного пункту працює згідно з річним планом, який затверджується головою евакуаційної комісії району. 

За особовим складом приймального евакуаційного пункту на час виконання завдань з питань евакуації зберігається заробітна плата за основним місцем роботи.

Підготовка особового складу приймального евакуаційного пункту здійснюється в Інституті державного управління у сфері цивільного захисту.
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ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
начальника приймального евакуаційного пункту (ЗЕП/ПЕП)
Керівник збірного/приймального евакуаційного пункту підпорядковується голові евакокомісії району і відповідає за своєчасний та організований прийом еваконаселення, його тимчасове розміщення та організацію його життєзабезпечення.

Він зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· брати участь у розробленні Планів евакуації населення району при загрозі та виникненні надзвичайних ситуацій і розміщення евакуйованого населення в приймальному евакопункті;

· знати дані про кількість населення, що підлягає евакуації і розміщенню в приміщеннях приймального евакуаційного пункту;

· організовувати та проводити командно-штабні навчання і тренування, на яких практично відпрацьовувати дії особового складу приймального евакуаційного пункту.
· З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення: 

· привести у готовність приймальний евакуаційний пункт, поставити особовому складу завдання щодо організації зустрічі та розміщення евакуйованого населення в приймальному евакопункті;

· організувати облік і тимчасове розміщення евакуйованого населення;

· визначити порядок забезпечення харчуванням, предметами першої необхідності та надання медичної допомоги;

· забезпечити організованість і порядок при розміщенні евакуйованих в приміщеннях приймального евакуаційного пункту;

· організувати взаємодію з евакуаційною комісією району (групами медичного забезпечення, охорони громадського порядку, забезпечення продуктами харчування та предметами першої необхідності); 

· узагальнювати дані про приймання еваконаселення і доповідати голові евакокомісії району.

ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
заступника начальника приймального евакуаційного пункту
Заступник начальника приймального евакуаційного пункту підпорядковується безпосередньо начальнику ЗЕП/ПЕП та виконує завдання за його вказівками. При відсутності начальника приймального евакуаційного пункту виконує його обов’язки у повному обсязі.
Він зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· готувати особовий склад ЗЕП/ПЕП для практичних дій по прийому та розміщенню населення;

· уточнити завдання групам обліку і реєстрації, прийому і розміщення еваконаселення.
· З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення: 

· керувати прийомом евакуйованого населення;

· організовувати розміщення обладнання робочих місць груп, що входять до склад приймального евакуаційного пункту;

· організовувати забезпечення еваконаселення водою, харчуванням та при необхідності  надання медичної допомоги;

· доводити розпорядження начальника ЗЕП/ПЕП до виконавців та перевіряти їх виконання;

· вести журнал контролю опромінення особового складу приймального евакуаційного пункту.

ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ 
начальника групи реєстрації та обліку еваконаселення
Начальник групи реєстрації та обліку еваконаселення підпорядковується начальнику ЗЕП/ПЕП і працює під його керівництвом.

Він відповідає за організацію реєстрації та обліку евакуйованого населення.
Він зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· знати свої обов’язки, порядок реєстрації та обліку еваконаселення і знати особовий склад групи реєстрації та обліку, робочі місця групи і порядок її розміщення;

· розробляти і своєчасно корегувати окремі документи приймального евакуаційного пункту;

· організовувати і приймати участь у навчанні особового складу групи.

· З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення:
· негайно прибути до начальника приймального евакуаційного пункту і отримати завдання, привести у готовність групу, поставити особовому складу групи завдання;

· розташувати групу на робочому місці, уточнити функціональні обов’язки, розрахунки по прийому еваконаселення, підготувати до роботи необхідні документи, штампи, печатки;

· через кожну годину доповідати начальнику ЗЕП/ПЕП про прибуття еваконаселення та готувати донесення у евакокомісію району про хід збору, прийому та розміщення еваконаселення.

ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ 
начальника групи зустрічі, приймання та тимчасового розміщення.

Начальник групи зустрічі, приймання та тимчасового розміщення підпорядковується начальнику ЗЕП/ПЕП і працює під його керівництвом.

Він відповідає за організацію зустрічі, приймання еваконаселення, його точний облік та тимчасове розміщення (при необхідності).
Він зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· знати свої обов’язки, порядок зустрічі та прийому, робочі місця групи, порядок її розміщення та роботи, план приймання та розміщення евакуйованого населення;

· знати графіки прибуття еваконаселення, дані про кількість населення і об’єктів, що прибувають на ЗЕП/ПЕП;

· брати участь у командно-штабних навчаннях і тренуваннях, на яких практично відпрацювати обов’язки особового складу групи.

· З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення:

· привести у готовність групу, поставити особовому складу групи завдання щодо організації зустрічі та розміщення евакуйованого населення в приймального евакуаційного пункту;

· уточнити дані про кількість населення та об’єктів, що підлягають евакуації;

· організувати приймання евакуйованого населення, його облік та тимчасове розміщення;

· узагальнювати дані про прийом еваконаселення та доповідати начальнику приймального евакуаційного пункту.

ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
начальника групи охорони громадського порядку
Начальник групи громадського порядку підпорядковується начальнику приймального евакуаційного пункту і відповідає за організацію охорони громадського порядку в приймальному евакуаційному пункті та навколишній території.

Він зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· забезпечити громадський порядок в приймальному евакуаційному пункті;

· організувати охорону вантажів та особистих речей еваконаселення, яке прибуло на ЗЕП/ПЕП.
· З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення: 

· організувати регулювання руху транспорту в місцях під’їзду (підходу).

ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
начальника медичного пункту
Начальник медичного пункту підпорядковується начальнику приймального евакуаційного пункту і відповідає за медичне забезпечення еваконаселення, що прибуває на ЗЕП/ПЕП;
Він зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· знати свої обов’язки, порядок збору, прийому, розміщення еваконаселення і знати: порядок медичного забезпечення евакозаходів, склад і місце розміщення медпункту і порядок зв’язку представником медичної служби при евакокомії району, порядок забезпечення медикаментами хворих, що виявлені при проведенні евакозаходів; 

· розробляти та своєчасно коригувати документи з питань медичного забезпечення;

· організовувати та приймати участь у навчанні особового складу приймального евакуаційного пункту;

· знати кількість та місця лікувальних закладів навколо ЗЕП/ПЕП.
· З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення: 

· негайно прибути до начальника приймального евакуаційного пункту і отримати завдання;

· уточнити з начальником медичної служби району порядок забезпечення еваконаселення медикаментами та медичними засобами індивідуального захисту;

· забезпечити розгортання та роботу медпункту на приймальному евакуаційному пункті;

· надавати першу медичну допомогу прибуваючому населенню, приймати заходи щодо відправки потребуючих лікування в стаціонарі;

· керувати відправленням хворих у лікувальні заклади;

· доповідати начальнику приймального евакуаційного пункту про стан медичного забезпечення на пункті.

ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
коменданта приймального евакуаційного пункту

Комендант ЗЕП/ПЕП підпорядковується начальнику приймального евакуаційного пункту. 

Зобов’язаний, під час повсякденної діяльності:
· вивчити свої обов’язки, план розміщення приймального евакуаційного пункту, забезпечити робочі місця інвентарем, меблями;

· знати у якому місці розташовані засоби індивідуального захисту для особового складу ЗЕП/ПЕП та порядок їх використання;

· знати порядок розгортання приймального евакуаційного пункту, організації комендантської служби та забезпечення охорони громадського порядку.
З отриманням розпорядження про проведення евакуації населення: 

· негайно прибути до начальника приймального евакуаційного пункту і отримати завдання;

· забезпечити розгортання ЗЕП/ПЕП, забезпечити робочі місця, медпункт, дитячу кімнату, пункт торгівлі та харчування меблями та інвентарем;

· підтримувати належний санітарний стан у приміщеннях і на території приймального евакуаційного пункту. Не допускати порушень санітарно-гігієнічних норм;

· забезпечити своєчасне проведення робіт по підготовці сховищ для прийому еваконаселення, призначити та проінструктувати старших про режими захисту та правила поведінки у сховищах;

· знати сигнали цивільної оборони і дії за ними;

· виконувати інші завдання начальника приймального евакуаційного пункту.

